
前端｜LINE 申請端

公務車預約｜前端操作手冊

第一章 前端說明

1.1 誰用前端

申請人：預約公務車時段與車輛。

1.2 從哪裡進去

校園總務服務首頁 →「公務車預約」

圖 1｜LINE 前端首頁：點「公務車預約」

同仁在 LINE 校園總務服務申請公務車。點圖片可放大。
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1.3 預約流程

首頁 → 公務車預約 → 填表／選車 → 確認送出 → 待審

請提早上傳申請。提前天數、最長借用天數、取消期限以畫面上提示為準。

第二章 預約步驟

2.1 進入公務車預約

1 進入公務車預約。

圖 2｜公務車預約首頁

2.2 填寫申請資料

2 填寫申請人／單位／用途等。
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圖 3｜預約表單

2.3 選擇日期車輛

3 選擇借用期間與可用車輛。
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圖 4｜日期與車輛

2.4 確認送出

4 確認後送出。

圖 5｜確認頁
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圖 6｜送出成功

2.5 查看預約紀錄

在「紀錄」查看歷史與詳情。

圖 7｜預約紀錄
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圖 8｜預約詳情

第三章 規則與問題

3.1 預約規則

留意每日／每月申請次數上限。

可能需提前申請；急件依單位規定處理。

車輛維修中／停用請改選其他車。

3.2 常見問題

Q. 選不到時段？

可能已被預約或不符合提前天數規則。

點擊放大



Q. 如何取消？

詳情頁若有取消按鈕且在期限內可自行取消；否則洽管理員。
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